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INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081.

Nombre completo del contratista

Alan Eugenio Paredes Méndez

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios:

Profesionales

Nimero de Contrato:

SEICMSJ/PVCMNA/081/8/2022

Periodo del informe:

No.|  Actividades segiin
contrato

Del 01 al 31 de marzo de 2022. /

~ Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos

01. | Asesorar y apoyar al
Programa “Prevencion de la
violencia y el delito contra
mujeres, nifiez y
adolescencia’”, en las ramas
del Derecho que por el giro
ordinario del Programa se
necesite.

Resultados:

Se brindé asesoria legal, a través de reuniones
sostenidas con el Secretario Ejecutivo, el asesor
juridico de la Secretaria y la Coordinadora
Administrativa Financiera, sobre la tramitacion y
diligenciamiento de los procesos de coftizacion
publica.

Se brind6 asesoria en materia legal en cuanto a:
a) Se elabor6 la minufa de los contratos
administrativos de prestacion de servicios
profesionales y técnicos de: JOSE
ALVARO MARTINEZ JUAREZ, AXEL
ARMANDO PERELLO DIAZ; AXEL
MAURICIO LOPEZ BARRIOS; JESSICA
IVONNE YANCI LINARES.

b) Se elaboré la minuta de los contratos
administrativos de adquisicion de 65
computadoras de escriforio y 34
computadoras portatiles, celebrados con
las entidades SISTEMAS APLICATIVOS,
S.A. y DATAFLEX, S.A.

c) Se elaboré la minuta de la resolucién
SEICMSJ/CA/01/328/2022, de fecha 03 de
marzo de 2022, relativa a la aprobacion de
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d)

e

02.

Emitir las opiniones juridicas
que se requieran para el
cumplimiento de los
objetivos del Programa
“Prevencion de la violencia y
el delito contra mujeres,
nifiez y adolescencia’.

a)

Resultados:

Jos contratos administrativos identificados

con los nimeros
SEICMSJ/PVCMNA/328/001/2022 con Ia
entidad  SISTEMAS  APLICATIVOS,
SOCIEDAD ANONIMA y
SEICMSJ/PVCMNA/328/002/2022 con Ia
entidad DATAFLEX, SOCIEDAD
ANONIMA.

Se elabor6 el proyecto del acta
administrativa  para  documentar Ia

prestacion de servicios y pago de la

consultora MARIA EDITH LOPEZ
HERNANDEZ:

Se elabor6 el proyecto de acta
administrativa  para  documentar e

incorporar en el libro de actas, lo
manifestado por las licenciadas Sara
Orozco y Liliann Vésquez sobre la reunién
llevada a cabo en la sede del programa
PREVI de Suchitepéquez, con la consultora
Anelisse Caravantes.

Se emitio opinion juridica sobre el proyecto
de resolucion administrativa de Aprobacion
de Contratos SEICMSJ/CA/01/328/2022,
de fecha 03 de marzo de 2022, relativa a la
aprobacion de los contratos administrativos
identificados con los nuameros
SEICMSJ/PVCMNA/328/001/2022 con Ja
entidad SISTEMAS APLICATIVOS,
SOCIEDAD ANONIMA y
SEICMSJ/PVCMNA/328/002/2022 con la
entidad DATAFLEX, SOCIEDAD
ANONIMA;
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b) Se emitié opinién juridica sobre el proyecto de
Resolucion de Aprobacién de Conftrato
SEICMSJ/PVCMNA/04/081/2022, relativa a la
aprobacion del contrato administrativo para la
prestacion de servicios técnicos de Romy
Ruyery Fuentes Lépez.

c) Se emitié opinidn juridica sobre el proyecto
de Resolucion de Aprobacion de Contrato
numero SEICMSJ/PVCMNA/05/081/2022,
de fecha 03 de marzo de 2022, relativa a Ia
aprobacion del contrato administrativo para
la prestacion de servicios profesionales de
Claudia Maribel Bracamonte Ralén

d) Se emitié opinidn juridica sobre el proyecto
de Resolucién de Aprobacion de Contrato
numero SEICMSJ/PVCMNA/06/081/2022,
relativa a la aprobacion del contrato
administrativo para la prestacion de
servicios profesionales de Irma Esperanza
Salazar Cruz de Reyes;

e) Se emitié opinioén juridica sobre el proyecto
de Resolucién de Aprobacion de Contrato
numero SEICMSJ/PVCMNA/07/081/2022,
relativa a la aprobacién del contrato
administrativo para la prestacion de
servicios técnicos de Jose Alvaro Martinez
Juarez;

03. | Dar seguimiento y procurar | Resultados:

los procesos administrativos | Se dio seguimiento a los procesos administrativos
y juridicos del Programa |y juridicos relacionados con la contratacién de
“Prevencion de la violencia y | servicios técnicos y profesionales del programa y
el delito contra mujeres, | a los eventos de cofizacion publica que se
nifiez y adolescencia”, ya en | encuentran en framite.

proceso o por iniciar.
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“Prevencién de la violencia y
el delito confra mujeres,
nihez y adolescencia” y
cualquier otra institucién
relacionada, la ubicacién
rapida y precisa de los
contratos,  convenios y
documentos de soporte que
sustenten lo realizado.

04. | Mantener  un archivo | Resultados:
completo y ordenado que | Mantenimiento del registro ordenado y digital
permita al programa | (base de datos Excel) con soporte documental del

area juridica, sobre las opiniones legales,
dictamenes juridicos, oficios y comunicaciones
oficiales emitidas.

actividades planificadas y
llevadas a cabo, que sean
inherentes a Ja asesoria
Jjuridica brindada.

05. | Mantener informada a | Resulfados:
direccion de manera | Se informé a la Coordinadora Administrativa
semanal, sobre las | Financiera y al Director del Programa PREVI,

sobre las distintas gestiones llevadas a cabo
durante el mes de marzo, con relacién a la
contratacion de servicios y sobre los procesos de

co/ﬁzaﬁc‘nc\ puiblica.

Aprobado por:
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